1

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.06.2023

              г. Енисейск                                         № 457-п

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010  
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Распоряжением Правительства Красноярского края от 15.03.2023 № 167-р «Об утверждении рекомендованного перечня типовых муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Красноярского края», постановлением администрации Енисейского района от 24.05.2023 № 399 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь  Уставом Енисейского района,  ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы района А.Ю. Губанова.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном информационном Интернет-сайте Енисейского района Красноярского края.

Исполняющий полномочия Главы района                                               А.Ю. Губанов

Приложение к постановлению администрации района 
от «___»_____2023г. № ____
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»
1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административной регламент) «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия между структурными подразделениями и подведомственными учреждениями администрации Енисейского района Красноярского края, ответственными за предоставление муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами, их представителями, иными государственными органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, сроки и последовательность  действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» (далее - муниципальная услуга).

1.2.  Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица индивидуальные предприниматели или уполномоченные участники договора простого товарищества, имеющие право (лицензию) на осуществление автомобильных пассажирских перевозок на территории Российской Федерации (далее - Заявитель)
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут предоставлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.3.  Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в администрацию Енисейского района  (далее – Уполномоченный орган);
2) по номерам телефонов в Уполномоченном органе;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
на официальном сайте администрации Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (https://www.enadm.ru)
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа
1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адреса Уполномоченного органа;

справочной информации о работе Уполномоченного органа;

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует гражданина по интересующим вопросам.

1.3.4. Ответ на телефонный  звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
1.3.5.Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

-изложить обращение в письменной форме;

-назначить другое время для консультаций.

1.3.6. Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных  процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

1.3.7. Продолжительность информирования не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.3.8. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в п. 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ.

1.3.9. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011г. № 861.

1.3.10.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем  каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрации или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.3.11. На официальном сайте администрации Енисейского района, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- справочные телефоны Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- адрес электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.3.12. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть поучена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также непосредственно в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.  Муниципальная услуга «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления — администрацией Енисейского района и осуществляется через уполномоченный орган. 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с Федеральной налоговой службой для подтверждения принадлежности заявителя к категории юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных на территории Российской Федерации, а также со структурным подразделением краевого государственного бюджетного учреждения «многофункциональный центр» в городе Енисейске (далее – МФЦ).
2.3. Запрет на требование от заявителя

2.3.1.При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.3.2. Предоставление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3.3. Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.3.4. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.4.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту с выдачей:
-свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, согласно приложению № 1 к приказу Минтранса России от 10.11.2015 №331«Об утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения»; 
-карты маршрута регулярных перевозок на каждое транспортное средство, согласно приложению № 1 к приказу Минтранса России от 10.11.2015 №332«Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения».
2.4.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Уполномоченный орган в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет Заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.4 Административного регламента.

Срок выдачи свидетельства, переоформления разрешения, прекращения действия свидетельства не может превышать 10 календарных дней.
2.5.2. Срок выдачи заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги

2.6.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте администрации Енисейского района, в региональном реестре и на Едином портале.

2.6.2. Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих представление муниципальной услуги на соответствующих ресурсах.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.7.1.  Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:

-письменное заявление на оформление (выдачу) свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

-письменное  заявление  на  переоформление  свидетельств  и  карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

-письменное заявление на прекращение действия свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

-документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;


    -в случае направления заявления посредством ЕПГУ сведений из документа, удостоверяющего  личность  заявителя,  представителя,  проверяются  при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее — ECИA).

-в случае,  если  заявление  подается  представителем,  дополнительно предоставляется  документ,  подтверждающий  полномочия  представителя действовать от имени заявителя.

-в случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан юридическим  лицом — должен быть подписан  усиленной  квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

-в случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан индивидуальным  предпринимателем —  должен  быть  подписан  усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

-в случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан нотариусом — должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса, в иных случаях — подписанный простой электронной подписью.
2.7.2. Копии документов транспортных средств (паспорт транспортного средства  или  свидетельство  о  регистрации  транспортного  средства), с использованием которого планируется перевозка пассажиров;

2.7.3. Копию документа, подтверждающего право владения транспортным средством, если оно не является собственностью перевозчика;

2.7.4. Документы,  подтверждающие наличие лицензии на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров в случае, если наличие указанной лицензии предусмотрено законодательством Российской Федерации;

2.7.5. Договор простого товарищества в письменной форме (для участников

договора простого товарищества).

2.7.6.  Копию  ранее  выданного  свидетельства  и (или)  карт  маршрута (предоставляются в случае переоформления свидетельств и (или) карт маршрута регулярных перевозок).

2.7.7. Ответственность за достоверность представленных документов несет заявитель.

2.7.8. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилия, имя и отчество физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.7.9. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления  осуществляется  посредством  заполнения  интерактивной  формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.7.10. В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра

-электронного документа в Уполномоченном органе;

2.7.11. Заявления  и  прилагаемые  документы,  указанные  в  пункте 2.8 настоящего  Административного  регламента,  направляются  (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или  муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8.1. Перечень  документов и сведений, необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения не требуется.

2.8.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми  актами Правительства Красноярского края и муниципальными правовыми актами Енисейского района находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

3) представления документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ.

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16  Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.9.1.1. Представление  заявителем  неполного  комплекса  документов, необходимых в соответствии  с Федеральным  законом №  210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

2.9.1.2. Представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;

2.9.1.3. В представленных  заявителем  документах содержатся противоречивые или недостоверные сведения;

2.9.1.4. Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

2.9.1.5. Запрос подан неуполномоченным лицом;

2.9.1.6. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

2.9.1.7.  Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в  полном  объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.9.1.8. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2.9.1.9. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2.9.1.10. Несоблюдение  установленных  статьей 11 Федерального  закона от 6 апреля 2011 г. №  63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований  для  приостановления  предоставления  муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.3. Представление  заявителем  документов,  не  соответствующих требованиям правовых актов для предоставления муниципальной услуги, а также документов, срок действия которых истек на момент подачи запроса;

2.10.4.  Несоответствие оформления  и содержания  комплекта  документов требованиям пунктов 2.8-2.11. настоящего Административного регламента;

2.10.5.  На  момент  обращения  действие  свидетельства  прекращено в соответствии с частями 1, 2, 3 статьи 29 Федерального закона № 220-ФЗ;

2.10.6.  Реорганизация  юридического  лица  осуществлена  не  в  форме преобразования  либо   государственная   регистрация   юридического   лица, создаваемого   в   результате   реорганизации в   форме   преобразования, не осуществлена;

2.10.7.  Отсутствие в Едином государственном реестре юридических лиц сведений  об  изменении  наименования  и  (или)  адреса  места  нахождения юридического лица;

2.10.8.  Отсутствие  в  Едином  государственном  реестре  индивидуальных предпринимателей  сведений об  изменении  места  жительства  индивидуального предпринимателя;

2.10.9.  Несоблюдение  установленного  порядка  изменения  маршрута регулярных перевозок;

2.10.10.  Несоблюдение  установленного  порядка  изменения  класса  или характеристик транспортного средства;

2.10.11. Установлено,   что   ранее   свидетельство   об   осуществлении перевозок карта маршрута не выдавались;

2.10.12. Обращение    за    прекращением    действия    свидетельства об осуществлении  перевозок ранее  чем  через  тридцать  дней  с  даты  начала осуществления перевозок;

2.10.13. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Услуги,   необходимые   и   обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.


2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Услуги,  необходимые  и  обязательные  для  предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Максимальный  срок  ожидания  в очереди  при  подаче  запроса о предоставлении  муниципальной услуги  и  при  получении  результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения  заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной услуги.

2.15.2. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги,  рабочего  дня,  направляет  Заявителю  либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать  удобство  для  граждан  с  точки  зрения  пешеходной  доступности от остановок общественного транспорта.

2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается  стоянка  (парковка)  для  личного  автомобильного  транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

2.16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

2.16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется  муниципальная  услуга,  оборудуются  пандусами,  поручнями, тактильными   (контрастными)   предупреждающими   элементами,  иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16.5. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес; режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

2.16.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.16.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

2.16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых  определяется  исходя  из фактической  нагрузки  и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

2.16.9.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

2.16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.

2.16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть  оборудовано  персональным  компьютером  с возможностью  доступа к необходимым  информационным базам данных, печатающим  устройством (принтером) и копирующим устройством.

2.16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии).
2.16.14. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
-возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

-возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

-надлежащее  размещение  оборудования  и  носителей  информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме)

2.17.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

2.17.2.возможность  получения  заявителем  уведомлений  о  предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.17.3. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.4. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги  являются:

-своевременность предоставления муниципальной  услуги  в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

-минимально  возможное  количество  взаимодействий  гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 
-отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

-отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

-отсутствие  заявлений  об оспаривании  решений,  действий  (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенным) при предоставлении муниципальной  услуги, по итогам рассмотрения  которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.17.5. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.6. Предоставление муниципальной  услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ.

2.17.7. Заявителям  обеспечивается возможность  представления  заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ECИA, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

2.17.8. Заполненное  заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов,  необходимыми  для  предоставления  муниципальной  услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ECИA заявление о предоставлении муниципальной  услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

2.17.9. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.4 настоящего  Административного  регламента,  направляются  заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного  усиленной  квалифицированной  электронной  подписью уполномоченного  должностного  лица  Уполномоченного  органа  в  случае направления заявления посредством ЕПГУ.

2.17.10. Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

6) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

2.17.11. Допускается  формирование электронного  документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое  осуществляется  с  сохранением  ориентации  оригинала  документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных  признаков  подлинности,  а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.17.12. Электронные документы должны обеспечивать:

-  возможность  идентифицировать  документ  и  количество  листов в документе;

- для документов, содержащих структурирование по частям, главам, разделам  (подразделам)  данные  и  закладки,  обеспечивающие  переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

2.17.13. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-проверка документов и регистрация заявления;

-олучение   сведений   посредством   Федеральной   государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ);

-рассмотрение документов и сведений; 

-принятие решения;

-выдача результата;

-внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.

3.1.2. Описание  административных  процедур  представлено  в  Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

-получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
-формирование заявления;

-прием  и регистрация  Уполномоченным органом  заявления  и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-получение результата предоставления муниципальной услуги; 
-получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

-осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
-досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного  органа  либо  действия  (бездействие)  должностных  лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную  услугу, либо муниципального служащего.

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной  форме

3.3.1. Формирование заявления.

3.3.1.1. Формирование   заявления  осуществляется  посредством   заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

3.3.1.2. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

3.3.2. При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 — 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем  с  использованием  сведений,  размещенных  в  ЕСИА,  и  сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений — в течение не менее 3 месяцев.

3.3.3. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимое для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, — в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,   и   направление   заявителю   электронного   сообщения о поступлении заявления;

б)  регистрацию  заявления  и  направление  заявителю  уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.5.  Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее — ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой  Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее — ГИС).

3.3.6. Ответственное должностное лицо:

-проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

-рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов

(документы);

-производит  действия  в  соответствии  с  пунктом  3.4  настоящего Административного регламента.

3.3.7.  Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

-в   форме   электронного   документа,   подписанного   усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

-в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,   который  заявитель получает   при  личном  обращении в Уполномоченный орган.

3.3.8.  Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

3.3.9. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени  окончания  предоставления муниципальной  услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги,  содержащее  сведения  о  принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.10.  Заявителю  обеспечивается  возможность  направления  жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198  «О  федеральной  государственной  информационной  системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате представления муниципальной услуги документах

3.4.1.  В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением об устранении опечаток (ошибок).

3.4.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.4.3.    Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.4.4.   Уполномоченный орган при получении заявления  указанного в пункте 3.4.3. настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих  изменений  в  документы,  являющиеся  результатом предоставления муниципальной услуги.

3.4.5.   Уполномоченный орган  обеспечивает  устранение  опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.4.6.   Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 3.4.3. пункта настоящего подраздела.


IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе должностными лицами, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1.3. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

4.1.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

-решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
-выявления и устранения нарушений прав граждан;

-рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.2.3.  Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества  предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

4.2.3.1. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента;

4.2.3.2. Правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

4.2.4.1. Получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

4.2.4.2. Обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги

4.3.1.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов органов местного   самоуправления  осуществляется   привлечение   виновных   лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная  ответственность  должностных  лиц  за  правильность и своевременность  принятия  решения  о  предоставлении  (об  отказе в предоставлении) муниципальной  услуги  закрепляется  в их  должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1.  Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения  о мерах по устранению  нарушений настоящего Административного регламента.

4.4.3.  Должностные  лица  Уполномоченного  органа  принимают  меры к  прекращению  допущенных  нарушений,  устраняют  причины  и условия, способствующие совершению нарушений.

4.4.4. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

5.1.1. В случае нарушения прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе подать жалобу в досудебном (внесудебном) порядке на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Правительства Красноярского края, муниципальными  правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Правительства Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г №210-ФЗ. 

5.3. Органы местного самоуправления, организации и должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба

5.3.1. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностного лица, жалоба подается на имя Главы Енисейского района.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего может быть направлена по почте, официальный сайт администрации Енисейского района, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

5.4.4. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.2. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы  не предусмотрено.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Красноярского края, муниципальными правовыми актами.

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. административного регламента, заявителю в письменной форме и электронной форме (при наличии соответствующего указания в жалобе) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную слугу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

- в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.10.Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы граждане могут получить:

- на официальном сайте администрации Енисейского района (www.enadm.ru);

- на Едином портале и региональном портале (www.gosuslugi.ru)
- при обращении в администрацию Енисейского района с использованием телефонной связи, в письменной форме, по электронной почте.
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Ipunoxenne Ne 1

K AZIMUHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY
10 NPENOCTaBICHHIO
MYHHLHIAIBHOH yCIIyri

®opma pelieHHs 0 MPeIOCTABICHHH MYHHIUNAILHOM YCJIYTH
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0 TPeIOCTABICHUH MYHULUIAIBHON YCIyTH
«OdopmiieHne CBHAETENbCTB 00 OCYIECTBICHUH ITEPEBO30K II0 MAPLIPYTY PETYJISPHBIX
NepeBO30K M KapT MapLIPyTa PEryJIsPHBIX IEePEBO30K, IepeohOpMIICHHE CBHIETEILCTB
00 OCyILIECTBICHNH NEPEBO30K 10 MAPIIPYTY PEryJIAPHBIX MEPEBO30K M KapT MapLIpyTa
PEryJIApHBIX IEPEBO30K»

oT Ne

Paccmotpes Baiue 3asBienue ot Ne U IIpUjIaraeMble
K HEMY JOKYMEHTBI, YIOJIHOMOYE€HHBIM OpraHoMm

HAUMEHOBAHUE YNOTHOMOUCHHO20 OP2aHa

NPHHATO PEIIEHHE O BbIJaue: CBUAETENbCTBA 00 OCYIIECTBICHHH MEPEBO3OK II0
MapIIpyTy PeryspHbIX IEPEeBO30K; KapThl MapIIPyTa PEryjsipHbIX MEpeBO30K (KapTa

MapuIpyTa BbIIACTCS Ha KaX/J0e TPAHCIIOPTHOE CPEICTBO).
(HYXKHOE MOXYEPKHYTh)
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DJIEKTPOHHOMI
TIOATUCH

Joanenocms u BHO compydnuxa, npunasuiezo pewente
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Tpunoxenne Ne 2

K AIMHHHCTPAaTUBHOMY PETrJIaMEHTy
TI0 IIPEIOCTABIICHUIO
MYHUIUIAIBHOHN yCIyTru

®opma peiieHnst 06 0TKa3e B MPeJOCTABICHHH MYHHIMIAILHOM YCIyr|

Hausenosanie ynomomoenozo opeand ucnonumensnoi eiacmu cyovexma Poccuticxoii bedepayu
wiu opeana secmiozo cavoynpasenis

Komy:

PEIIEHUE
00 0TKa3e B IPeJOCTaBICHNH MYHULIUIIAIBHOI YCITyrH
«OdopmiieHne CBHAETENbCTB 00 OCYIECTBICHUH TIEPEBO30K 110 MAPLIPYTY PETYIISIPHBIX
MepeBO30K M KapT MapLIPyTa PEryJIsiPHBIX NEPeBO30K, NepeohOpMICHHE CBUICTEILCTB
00 OCyILIECTBICHNN NEPEBO30K 110 MAPIIPYTY PEryJIAPHBIX MEPEBO30OK M KapT MapLIPyTa
PETyJIPHBIX HEPEBO30K

oT

Paccmotpes Barue 3asBnenue ot
JIOKYMEHTBI, YIIOJIHOMOYEHHBIM OPTaHOM

U TIpUJIaraeMble K HeMy

HAUMEHOBAHIUE YNOTHOMOUEHHOZ0 OP2aHA

MPUHATO pelleHne 00 0TKa3e B NPeJOCTaBICHUH MyHULMIIAIBHOM YCIIyTy IO
CJIeyIOIHM OCHOBAHHUSM:

Ne HaumeHoBanue OCHOBaHUs! JUIsl OTKa3a B PaspsicHeHHE NPUYMH OTKA3a B
IIyHKTa COOTBETCTBHH C €/IHHBIM CTAHJAPTOM PEIOCTABJICHHH YCIyTH
AJIMHHHCTPATHBHOIO
pernamenTa

JlononuurenbHas vHGOpMaLHs:

BbI BripaBe OBTOPHO 0OPATHTBCS B YIIOIHOMOYEHHBIH OpPraH ¢ 3asBICHHEM O NPEIOCTABICHHN
MYHMIHNAIBHOH YCIIyT ! 110C/Ie YCTPAHEHHs! YKa3aHHBIX HapyIICHHUI.

JlaHHBIH 0TKa3 MOJKET OBITH 00KajI0BaH B T0CYACOHOM ITOPS/IKE IyTEM HANPABJICHUS XKAIOObI B
YHOJIHOMOYEHHbIH OpPraH, a TakKe B Cy1e0HOM IOpsIIKe.

Caepienust 06
3JIEKTPOHHO# NOITHCH

AomkHocm u GUO compyOHUKa, NPUHABLLEZ0 peLlieHue
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IIpunoxenne Ne 3

K AZIMUHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY

10 NPENOCTaBICHHIO
MYHHLHIAIBHOH yCIIyri

®opma 3asiBJIeHHs 0 NPeJ0CTABICHHH MYHHIUMIIAIBLHOI YCIyr|

Jlata momaun Ne

(HanmenoBanue oprana, ymoJHOMOYEHHOTO HA IIPEIOCTABICHHE YCITYTH)

CBeieHus O IPEICTABUTENE

KaTCFOpI/Iﬂ TIpeICTaBUTENSA

TlonHoe HanMeHOBaHKE

Pamunus

Nwmst

OTyecTBO

AJipec JIEKTPOHHO# 110YTEI

Howmep tenedona

JlaTa poxkneHus

[on

CHMJIC

Anpec peructpanuu

Anpec npoXUBaHUS

I'pasxnancTBO

CB@I[CHPI?{ 0 3asIBUTEIIC

KaTCFOpI/Iﬂ 3a4BUTECIIA

IlonHoe HaMMEHOBaHNE

OI'PHHUIT

OI'PH

WHH

IMapameTpsl onpesenenns BapuaHTa NPeIOCTABICHUS

Ilepeyenb JOKYMEHTOB
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Tpunoxenue Ne 4

K AIMUHHUCTPAaTUBHOMY PETrJIaMEHTy
TI0 IIPEIOCTABIICHUIO
MYHUIUIAIBHOHN yCIyTru

®opma pelrenns 00 0TKa3e B IpHeMe 10KYMEHTOB, He0OX0AHMBbIX 1JIst
NPeJOCTABICHUS YCIYTH

Haunenosante ynomomonentozo opeand uctonumensnot eiacmu cybvexma Poccuticroi: dedepayi
i opeana mecmiozo cavoynpasenus

Komy:

PEIIEHUE
00 oTKa3ze B IpUéMe JOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IJIs IPEAOCTABIICHHS yCIIYTH
«OdopmiieHne CBHAETENbCTB 00 OCYIECTBICHUH IIEPEBO30K 110 MAPLIPYTY PETYJISPHBIX
MepeBO30K M KapT MapLIPyTa PEryJIsAPHBIX NEePEBO30K, IepeohOpMIICHHE CBHIETEILCTB
00 OCyILIECTBICHNN NEPEBO30K M0 MAPIIPYTY PETYIAPHBIX MEPEBO30K H KapT MapLIPyTa
PEryJIPHBIX EPEBO30K)

or Ne
Paccmotpes Barue 3asBnenue ot Ne ¥ MIpUJIaraeMeie K
HEMY JOKYMEHTBI, YIOJIHOMOYEHHBIM OpraHoMm
HAUNEHOBANUE YROANONMOUEHHOZ0 OPeana UCROANUMETbHOIL 61acmu cyGvekma Poccuticxoll Dedepayun un opana mecmnozo

camoynpasrenus

npuHAmMO peutenue 06 omKasze 6 npueme u peucmpayuu OOKyYMeHmos no caeoyioujum
OCHOBAHUAM.

Ne HaumenoBanue OCHOBaHMs! /UIsl OTKa3a B PaspsicHeHUE IPHYUH OTKA3a B IIPEIOCTABIICHUH YCIYTH
yHKTa COOTBETCTBHH € C/IMHBIM CTAHJAPTOM
AJIMHHHCTPATHBH
Oro periameHTa

JlononuurensHas nH(oOpManus:

BbI BripaBe IOBTOPHO OOPATHTLCS B YIONHOMOUYEHHBIH OPraH ¢ 3asBIEHHEM O NPEJOCTABICHHI
MYHULHUIAIBHO YCIIyTH HOC/IE YCTPAHECHUS! YKa3aHHBIX HAPYLICHHIA.
JlaHHBIH 0TKa3 MOJKET OBITH 00Kaj0BaH B TOCYACOHOM ITOPS/IKE IyTEM HANPABJICHUS XKAIO0bI B

YIOJIHOMOYCHHBIH OPraH, a TAKKe B Cy1¢OHOM ITOPSIKE.

Caenenus 06
Jonxcrocms u GHO compyonuxa, npunseuezo pewente DIIeKTPOHHON NOANNCH
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IIpunoxenne Ne 5

K AIMUHHCTPAaTUBHOMY PErJIaMeHTy
TI0 IIPEIOCTABIICHUIO
MYHUIUIAIBHOH yCIyru

YBEJOMJIEHUE
O BblJaYe M0JI0KHTEJBLHOT0 PelieH sl 0 NPe10CTABIEHHH YCIyTrH

or Ne

ITo pe3ynbraTam paccMOTpeHus 3asBiIeHus 10 yciyre «OhopMiieHHe CBUAETETbCTB
00 OCYILECTBICHHH IIEPEBO30K MO MapIIPYTy PEryJsSpHBIX HEPEBO30K U KapT MapiupyTa
PETYISPHBIX EPEBO30K, NepeoOPMIICHHE CBUACTENILCTB 00 OCYILECTBICHUH TIEPEBO30K
10 MapIIPYTy pEryJISpHBIX IMEPEBO30K M KapT MapHIpyTa PEryJIApHBIX IEPEBO30K»
oT Ne M TPUIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB,
Ha ocHoBanun ®enepanpHoro 3akona ot 13.07.2015 Ne 220-®3 «O6 opranusanun
PEryJipHBIX TEPEBO30K MACCaXHPOB M Oaraxka aBTOMOOWIBHBIM —TPAHCIIOPTOM
M TOPOACKHUM Ha3eMHBIM JJIEKTpHYeCKUM TpaHcropToM B Poccuiickoit ®deneparmu
M O BHECEHHH U3MEHEHHH B OTJACIBHBIC 3aKOHOJATCIIbHBIC AKThI Poccuiickoit

Denepannn» OpraHoM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha NPEeI0CTaBICHNE yenyru

( ) TIPUHSATO pelieHue BBIJIATh: CBuzIETENBCTBO

00 OCYIIECTBICHMM IIEPEBO30K MO MAapIIPYTy PETYISPHBIX MEPEeBO3OK Cepust
Ne , KapTa MapupyTa peryJspHbIX IIEPEBO30K: CEpHUs
Ne

Caenenus 06
Joxcrocms u GHO compyonuka, npunseuiezo pewente DIIeKTPOHHON NOANNCH
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Tpunoxenne Ne 6

K AIMUHHUCTPAaTUBHOMY PETrJIaMEHTy
TI0 IIPEIOCTABIICHUIO
MYHUIUIAIBHOHN yCIyTru

®DopMa yBeIOMIIEHHS 0 IIPEKPAILEHHH 1eiiCTBHS CBHETeJIbCTBA 00
ocCyLIecTBJIEHHHU NePeBO30K 10 MAPILIPYTY Pery/IsiPHBIX IEePeBO30K

(HauMeHOBaHUe YNOTHOMOUEHHO20 OP2AHA UCROTHUMENbHOU eaacmu cybvekma Poccutickotl
Dedepayuu/opeana MecmHozo camoynpasneHs)

(®.1.0. / nomHoe HaMMEHOBaHHE / MECTO
JKUTENbCTBA / MecToHaxoxaeHus / UHH)

VYBEJOMJIEHUE

VYBenomnenue
0 MPEKPALICHNH ACHCTBHUS CBUICTEIIBLCTBA 00 OCYIIECTBICHUH TIEPEBO30K

0 MapILIPYTy PEryJIAPHBIX HEPEBO30K

Jlata Ne

Ha ocHoBanuu obpareHus (3asBHUTEIB) OT

Ne NPUHATO PEIIEHUE O MPEKPALIEHUH NEHCTBUS CBUETENbCTBA

00  OCYLIECTBIGHHMM  IEPEBO30K IO  MapIIPyTy  PEryasipHbIX  IEPEBO30K
(yKka3bIBaeTcst cepust CBHUJIETEIIbCTBA)

(yKa3bIBaeTCsi HOMEpP CBHIETENIbCTBA)

Jlo ucTeueHMs  yKa3aHHOTO CPOKa IIPEIYCMOTPEHHOrO IIyHKTOM 3 4acTH
1 crateu 29 ®epepansHoro 3akona or 13.07.2015 Ne 220-®3 «O6 opranuzamun
PEryJpHBIX TEPEeBO30K MACCAXKUPOB M Oaraxka aBTOMOOWIBHBIM TPAaHCIIOPTOM
U TOPOACKMM HA3eMHBIM JIIEKTPUYECKHM TpaHcmoptoM B Poccuiickoit deneparun
M O BHECEHMM H3MEHEHMIl B OTJeNbHbIE 3aKOHOJATENbHbIE aKThl Poccuiickoit
Ddenepaunn» (3asBUTENB) 00513aH OCYILECTBIIATh PErYIIspHbIC
MePeBO3KH, MPEIyCMOTPEHHbBIE YKA3aHHBIM CBUIETEICTBOM.

(moamucs) (P.1.0. J0IKHOCTD YIIOTHOMOYEHHOTO COTPYIHHKA)
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K AZIMUHHCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY

10 NPEAOCTaBICHHIO
MYHHLHIAIBHOH yCIIyri

®dopma cBHAETENBCTBA 00 OCYLIECTBICHHU EPEBO30K MO MAPIIPYTY PETYISPHBIX IEPEBO30K

BBIJIAHO

CBUMJIETEJILCTBO cepust 000000 N 000000
00 OCYILECTB/ICHHH IEPEBO30K 110 MAPIIPYTY PEryJIsSPHBIX HEPEBO3OK

(HaMMEHOBAHHE YIIOJHOMOYEHHOTO OPraHa BIIACTH, BbIJABILIErO CBUACTEILCTBO)

20__r.mo

20

1. MapupyTt
2. INepeBo3unk

3. [IpomesKyTOUHbIe
OCTAaHOBOYHBIC ITYHKTbI

PerucrpanmonHbrit
HOMep B peecrpe

TopsinkoBslit HOMep

Haumenosanue

Haumenosanue (©.1.0.)

Mecro HaxoxieHus

VHH

4. Yuusl 1 aBTOMOGHIIbHBIE
Joporu

5. Buj1l TpaHCIIOPTHOTO CPE/ICTBA

6. DKooruyeckue
XapaKTEPUCTHKH

7. opsi1ok nocaiky (BbICAJIKH) MACCAKUPOB

8. MakcuMmalbHOE KOJIM4ECTBO
TPAHCIOPTHBIX CPEJICTB

Oco60 masblii Ki1ace

Mautblit ki1ace

Cpeuuii k1ace

bonbuoii kimace

Ocobo Gonboit Kace

9. XapakTepucTHKH
TPAHCIOPTHBIX CPEJICTB

M.IL

(noanucs)

(®.11.0.)
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MEPHOJL AEHCTBUS

Ipunoxenue Ne 1

K (hopme GaHKa CBHIETENLCTBA
00 OCyILIECTBICHHH NEPEBO30K MO
MapLIpyTy PEryJspHBIX IEPEBO30K

Haunmenoanue Perucrpa | Hurepsan HWuTepBai oTnpapieHus Bpems ornpapienus Bpewms ornpasiesus
OCTAaHOBOYHOTO IyHKTA | LIMOHHBIH CYTOK B MMH. WIH BPEMsl OTIIPABIICHHUS B nepsoro petica, ToCIIeIHero peiica,
HOMEp Yac:MHH. Yac:MHH. 4ac:MHH.
B NPSIMOM B 0OpaTHOM B IPSIMOM B 0OpaTHOM B IPSIMOM B 0OpaTHOM
HarpasJIeHUN HanpasJIeHUH HarpasJICeHUH HarpaBJICHUH HallpaBJICHUU HarpasJICHUH
M.IL (moamnuce) (®.1.0.)





[image: image9.jpg]PACIIMCAHUE

MEPHOJL AEHCTBUS

Tpunoxenue Ne 2

K (hopme G1aHKa CBHIETENLCTBA
00 OCYILIECTBICHUH NIEPEBO30K 110
MaplpyTy peryjispHbIX IEPEBO30K

Haumenosauue ocraHoBounoro | Perucrpauuonnsiii Ipsimoe nanpasnenue O6patHoe HarnpaJieHHe
MyHKTa HOMEp
JHH OTHIPaBJICHHUs BpeMsi OTIIPABJICHMS, YaC:MUH. JAHH OTIPABICHUS BpeMs OTIIPABJICHUSA, YaC:MHH.
M.IL (moamnuce) (®.1.0.)
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K AZIMUHHCTPAaTHBHOMY PErJIAMEHTY

®opma 0/1aHKA KapPThl MAPUIPYTA PEryJIsipHbIX MePeBO30K

TI0 TIPEIOCTABIICHUIO

MYHHULHIAIBHOH yCIyri

KAPTA MAPIIPYTA PEI'YJISIPHBIX ITEPEBO3OK cepust 000000 N 000000

8bl10aHA
(HGLL’IIBHOR(ZHME VROTHOMOYEHHO20 OpeaHa UCROTHUMETbHOU sracmu, 8b10A6ULE20 Kapmy mapuipyma pecyisapHuix }16])6503(]7()
c 20 r.mo 20 r.
1. Mapupyt PerucrparmonHsiii Homep B TlopsiaxoBsrii HOMEp Haumenosanue
peectpe
Hanmenosauue (0.1.0.) MecTo HaXOKAEHUS VHH
2. IlepeBo3uuk
3. Buj TpaHCIOPTHOrO 4. Knace 5. Dxonornueckue
cpeacTaa TPaHCIIOPTHOTO XapaKTEpUCTUKU
cpeacTBa

6. XapaKTepuCTUKH
TPaHCIOPTHOI'O CPEJICTBA

ML.IL

(noonuce)

(@.1.0.)
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[image: image12.jpg]Ipunoxenne Ne 9

K AZIMUHHCTPAaTHBHOMY PErJIAMEHTY

TI0 TIPEIOCTABIICHUIO

MYHHLHIAIBHOH yCIIyTH

Cocu\s, noc/Ie10BaTe/IbHOCTh H CPOKH BBINOJIHEHHS a/IMUHHCTPATUBHBIX NPoUeayp (;(eﬁc'rsuﬁ) NpH NpeaoCcTaBIeHHH MyHMlll/lllaJll:llOﬁ

CJIyIru
Mecto
JomkHocTHO®
Cpok BBLITOTHEHMUS
Mo, Pesynbrar
OcHoBanue ju1st Havana BBINOIIHEHHUS a/IMUHUCTPATHBHO
5 o i OTBETCTBEHHOE 32 ) Kpurepun a/IMUHHCTPATHBHOTO
AJIMHHHCTPATHBHOI CojepKaHE aIMUHICTPATHBHEIX JCHCTBUN | agMuHHCTpAT ro peficTBus/ ~
BBINOJIHCHHE NPUHSATHS PELICHUS neitcTBus, cnocod
npouesypst MBHBIX HCTIONb3yeMast
T 2 a/IMUHUCTPATHBHO ukcaunn
aeicTuit " uudopmanuonuas
O JICHCTBHS
cuctema
1 2 3 4 5 6 7
1. TIpoBepka A0KYMEHTOB M PErMCTPALUS 3asB/ICHHS

Tocrynienue
3asIBICHHSA K
JIOKYMEHTOB JUIst
PEOCTABICHHS
MyHHULMIATLHOM yCiIyri
B YII0JHOMOYEHHbIi
oprau

TIpuem u npoBepKa KOMILICKTHOCTH
JIOKYMEHTOB Ha HAJIMYUE/OTCYTCTBHE
OCHOBAHHII JUIst OTKA3a B IPUEME
JIOKyMEHTOB, IPE/lyCMOTPEHHBIX IyHKTOM
2.15 AZIMHHUCTPATUBHOTO PErjlaMeHTa

VoHoMOoUeHHOT
0 opraua,
OTBETCTBCHHOE 32
npe/locTaB/ICHHE
MyHHIHITATBHOM
yeryru

1 pabounii 1cHb

B cityuae BbIsABICHHs OCHOBAHHI UL
0TKa3a B IIPHEME IOKYMEHTOB,
HAINPABJICHUE 3a5BUTEITIO B HIICKTPOHHOM
dopme B munblii kabuner na ENTY
YBEIOMIICHHS! O HCJIOCTATOYHOCTH
TPE/ICTABJICHHBIX IOKYMCHTOB, C
YKa3aHUEM Ha COOTBETCTBYIOLIHIL
JIOKYMEHT, IIPEyCMOTPEHHBIH 1yHKTOM 2.9
AZIMHHUCTPATUBHOIO perjiamenta 6o o
BBISABICHHBIX HapylicHUsX. Janubie
HEJIOCTAaTKH MOTYT ObITh HCHPABJICHbI
3aABUTEICM B TedeHue 1 paGouero aust co
JIHs IOCTYILICHHS COOTBETCTBYIOLIETO
YBEIOMIICHHS 3asBUTEIIO.

1 pabounii seHp

VHOIHOMOYCHHbIH
opran / THC

PErHCTpALHs 3asBICHHS i
nokymentos B TUC
(npucBocHHE HOMEpPA U
JIaTHPOBAHKE);

HA3HAUCHHE JIOIKHOCTHOIO
JIHLIA, OTBETCTBEHHOTO 3a
pEIOCTaBIICHHE
MyHHLMITALHON yCiyrH, 1
nepe/aua emy J10KyMCHTOB
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B ciryuae HenpesicTaBiIeHUs B TeUCHHE
YKa3aHHOTO CPOKA HEOOXOMMbIX
JIOKYMEHTOB (CBE/ICHHIT U3 JIOKYMEHTOB),
HE WCTIPABJICHHS BBIBICHHBIX HAPYLICHHI,
(OPMHPOBAHHE ¥ HAPABIICHAE 3ASABUTCIIIO
B DJICKTPOHHOIT (hopMe B UMb KabuHer
na EITY ysenomienus o6 otkase B
TPHEME JOKYMEHTOB, HCOOXOAMMBIX /L5t
TPE/IOCTABICHHS MYHHUMITAJILHOI YCITyTH,
© yKa3aHHEM IIPUYHH OTKA3a
B cityuae OTCYTCTBHS OCHOBAHMI JUIst 1 paGounit ieHb | JIOJKHOCTHOE Y IOIHOMOYEHHBL
0TKa3a B IPUEME JIOKyMEHTOB, MO it opran/TUC
TPE/lyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.15 V101HOMOYEHHOT
AZIMHHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTa, 0 opraHa,
PErHCTpALHs 3asBJICHHS B YICKTPOHHOI OTBETCTBCHHOE 32
Ba3se JaHHBIX 110 yYETY JOKYMEHTOB PErucTpaLuio
KOPPECTIOH/ICHITHH
TIpoBepka 3asiBICHUS H 1OKYMEHTOB, JIOJKHOCTHOE VionHoMoueHHb Hanpagnennoe 3asButeiio
TIPE/ICTABICHHBIX YISl [OJIY4CHHs Mo it opran/TUC JIEKTPOHHOE COOBLIEHHE O
MyHHLUMITALHON yCiTyru V1o1HOMOYEHHOT HpHEME 3asBICHUS K
0 opraua, PACCMOTPEHIIO GO
OTBETCTBCHHOE 32 OTKa3a B IPUEME 3asBICHHS
HanpagJienne 3asBHTEIIO YIEKTPOHHOIO ipexocTaBIcHIE Hauume/oTcyTeTBHE | K PACCMOTPEHUIO
COODLIEHUS O NPUEME 3aABICHAA K My HHIATAEHOH, OCHOBaHHI UL
paccMOTpeHHIo b0 0TKa3a B pHeMe yemyry 0TKa3a B npHemMe
3aABJICHUS K PACCMOTPCHHIO C JIOKyMCHTOB,
060CHOBAHUEM OTKA3a TIPE/lyCMOTPEHHBIX
nyHKToM 2.9
AZIMHHUCTPATHBHOT
0 peramMeHTa
2. Tlonyuenue csesenuii nocpeacrsom CMOB
naker HANPABIICHHE MCKBEIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB | B JICHb JIOIKHOCTHOE VIOJIHOMOUCHHDBI | OTCYTCTBHE HAIPABIICHHC
3apEruCTPUPOBAHHBIX B OPraHbl ¥ OPraHU3aluy, yKa3aHHbIC B perucrpauun o it oprau/TUC/ JIOKYMEHTOB, MEXKBEIOMCTBEHHOTO
JIOKYMEHTOB, nynkre 2.3 AJIMUHHCTPATHBHOTO 3asABJICHUS 1 Vnonuomoueunor | CMDB HEOOXO/IMMBIX JUlsl | 3a1poca B OpraHbl
HOCTYNUBLINX pernamenta JIOKYMEHTOB 0 opraHa, MPE/IOCTABIICHUS (opranusauuu),
JIOIGKHOCTHOMY JIHILY, OTBETCTBEHHOE 32 MYHUIHATLHOM NPEIOCTABIIAIOLINE
OTBETCTBEHHOMY 3 TPEIOCTaBICHHE yenyru, JIOKYMEHTBI (CBEJICHHS),

npelocTaBIeHue

MYHHUHIATLHOM

HAXOJUSINXCS B

IIPE/lyCMOTPEHHbIE
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MyHHULHITATLHOM
yeayru

yeayru

PACTIOPSKCHUH
TOCYIaPCTBEHHBIX
OpraHoB
(oprauusanuit)

nyskrom 2.9
AIMUHUCTPATHBHOTO
PCIIIAMEHTA, B TOM HHCIIE C
ucnonp3osanuem CMOB

TOJTy4EHHE OTBETOB HA MEKBEIOMCTBEHHBIC
3anpockl, HJOPMHPOBAHKE TOIHOTO

KOMILICKTA IOKYMEHTOB

3 paboumx jiHsi ¢{ JOKHOCTHOE
J1Hs HATIPABJICHH] JIHLO

MEKBEIOMCT-

VuonuomoueHsor

BCHHOT'0 3aIpocd O OpraHa,

B OpraH wi
OpraHH3alHIo,

OTBETCTBEHHOE 32
npejlocTaB/icH e

PEJIOCTABIIAION| TOCYIAPCTBEHHOI

HE IOKYMEHT U
uHpOPMALHIO,
€CIH MHbIE CPOKH

He

PE/lyCMOTPeHbI
3aKOHOATEb-
croM PO 1
cybbekra PO

(MyHHIHNATLHOM)
yeayru

VionHoMoueH bt
it oprau) /TUC/
CMDB

HOJy4EHUE JOKYMEHTOB
(cBenenuit), HEOOXOAMMBIX
Ul IPEI0CTAB/ICHHS
MyHHLMITATLHO yCiyru

PaccmoTpenue IOKYMEHTOB U CBE/ICHHI

naker
3aPErMCTPHPOBAHHBIX
JIOKYMCHTOB,
NOCTYIHMBIIMX
JIOIKHOCTHOMY JIHILY,
OTBETCTBCHHOMY 3a
npe/locTaB/CHHE
MYHHUMIAILHOH
yeryru

TIpoBejieHue COOTBETCTBUS IOKYMEHTOB H
CBejicHHiT TPEOOBAHMAM HOPMATHBHBIX
TPABOBBIX AKTOB PE/IOCTABJICHHS

MYHUUMIAJILHOI yeTyrH

1 pabounii 1eHp

JIOIKHOCTHOE
Mo
ViosHoMoueHHor
0 oprana,
OTBETCTBCHHOE 32
NpeI0CTaB/ICHHE
MyHHIHITATBHO
yeryru

VionHoMoueH bt
it opran) / THUC

OCHOBAHHSI OTKA3a B
NPEOCTABICHHI
MyHULHITATLHOM
yeayru,
TIPE/lyCMOTPEHHBIE
nynkrom 2.16
AZIMHHUCTPATHBHOTO|
periaMenta

1POEKT pe3y/bTaTa
PEIOCTABICHUS
MYHHUMIAIBHOI YCIIyTH 110
dopwme, npusesieHHoil B
HpuioKeHun Ne k
AIMUHUCTPATHBHOMY
periaMenTy

4. Tlpunstue peweHus
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TPOEKT pe3ybTaTa Tlpunsitie peeHus 0 NPEI0CTaBICHUsS 1 paGounii ieHb | JOKHOCTHOE NULO| YHOIHOMOYCHHBI Pesysbrar npeslocrasienus
MPEOCTABICHUS MYHHUMIAJILHOI YCITyrH 1in 00 oTKase B Vnonuomouenuoro | i opran) / THC MYHHUMIAIBHOI YCIIyTH 110
MYHHUMIAILHOH TIPEI0CTABICHHH YCIIyTH oprana, dopwme, npusesieHHol B
yeayru o popme OTBETCTBEHHOE 32 npunoxkenun Ne 1 u Ne 2
COIMIACHO NPHIIOKECHHIO NpeI0CTaB/ICHHE K AJIMHHUCTPaTHBHOMY

Ne ke
AJIMHHHCTPATHBHOMY
pernamMenty

DOPMUPOBAHHE PELICHHS O
TPE/IOCTABICHHH MyHULIHNABLHOH yCI1yru
nin 06 0TKa3e B NPE/OCTABICHUU
MYHUUMIANILHOI yeTyri

MyHHIHITATBHO
yeryru;
Pykosoautess
VI0JIHOMOYEHHOTO
Oprama) Wi HHOC
YIOIHOMOYCHHOE
MM IO

PErJIAMEHTY, NOANHCAHHBI
YCHIICHHO#
KBauQuIUPOBAHHOH
HONACEIO PYKOBOAUTE/IEM
'VHOIHOMOYEHHOrO Oprana
HJIH HHOTO
YIOIHOMOUCHHOTO UM JIMLA

5. Bbux

@ua pesyibTaTa

(opmuposanue 1
perucTpanus
pesyibTaTa
MyHHUUHITATBHOM
YCIIyTH, YKA3aHHOTO B
nyHkre 2.5
AJIMHHHCTPATHBHOTO
periamenta, B popme
NEKTPOHHOTO
nokymenra 8 THC

Peructpaiius pesysibTata npeioCTaBICHHs

0CJIE OKOHYAHH!

JIOIDKHOCTHOE

T0JIHOMOYCHHbIH

Buecenue caesienuii o

MYHHUMNAJILHOH yeayri npoueypsl Mo prau) / THC KOHCYHOM Pe3yJibTaTe
NPHHATHS VnonxnomoueHHor HPELOCTABIICHUS.
petcuus (B 0 opraHa, MYHHUMIAILHOI yeTyri
obuwmii cpok OTBETCTBEHHOE 3a
IPEJIOCTABNCHHS | [IPEIOCTABICHUE
MYHHIHMIANBHOM | MYHHLHNAILHOH
yeryru e yeryru
BKJIIOHAETCA )

Hanpagsnenue 8 MOL] pesynsrara B CPOKH, JIOJKHOCTHOE Vnonuomouennsl | Ykasanue Bbljla4a pe3ynbTaTa

MYHULHIIATIBHON YCIIyTH, YKa3aHHOTO B YCTaHOBIICHHBIE | JMLO it opran) / AUC 3asBHTENIEM B MyHHLHIATLHON yCiIyri

nyHKTe 2.5 AJIMHHUCTPATHBHOTO cornaumenuem o | Ynonsomouentor | MO Zanpoce cnocoba 3asBUTEIIO B hopme

pernamenTa, B opMe EKTPOHHOrO B3aMMOJICHCTBH | O Opraua, BbIIAYM PE3yNbTaTa | GyMaKHOro JOKyMEHTa,

JIOKYMEHTa, MOJANHCAHHOTO YCHJICHHOH M MEIHKITY OTBETCTBEHHOE 34 MyHHULUITATLHO MOJTBEPIKAAIOIIETO

KB UUMPOBAHHOI HJIEKTPOHHOM

ViosnHomoueHu

npelocTaBieHue

yenyru B MOLL, a

COJIEPIKAHUE HICKTPOHHOTO
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1 2 3 4 6 7
NO/UTHCBIO YIIONHOMOUCHHOIO BIM OPTaHOM H | MYHHLHIIAIBHO TAKKE N0j1aua JIOKyMEHTA, 3aBEPEHHOTO
JIOJKHOCTHOTO LA YIIOIHOMOYEHHOTO ML yeayru 3anpoca uepes nevatsio MOLL;

oprana

M®I]

BHecenue caesienuii 8 THC
0 BbljIaue pesyibTaTa
MYHHUMIAJILHOI yeiyri

Hanpassienue 3asBUTEO pe3yibTaTa
MPEIOCTABJICHUS MYHULIMIANLHOH yCITyrd
B bl kabuner na EITY

B neus
perucTpanun
pesynbTara
NPE/I0CTABJICHHS
MyHHIHIATBHOM
yeryru

JIOIKHOCTHOE
JHLo
VionnomouenHor
0 oprana,
OTBETCTBCHHOE 32
Npe/I0CTaB/ICHHE
MyHHIHITATBHOM
yeryru

ruc

PesynbTaT MyHHLMNAILHO#H
yeuyru, HANPaB/ICHHbI
3aABUTEIO  HA  JIMYHBL
kabuuer na EIITY

6. Buecenue pesyiibTaTa MyHULMIAILHOH YCIyrH B PECCTp pelliCHU

DopmupoBaHue
perucTpaiis pesylbTara
MyHHULMITATLHO
YCIIyTH, YKa3aHHOTO B
nyHkre 2.5
AIMUHUCTPATHBHOTO
periamenta, B popme
ICKTPOHHOIO
nokymenta 8 TUC

Bueceuue cpejienuii o pesyibrare
TPE/IOCTABICHHS MY HHUMIIAJILHOI YCIyTH,
YKa3aHHOM B IyHKTE 2.5
AZIMHHUCTPATHBHOTO PEIIAMEHTA, B
peectp perueHuit

1 pabounii jeHb

JIOIKHOCTHOE
Mo
VHosHOMOUEHHOT
0 oprasa,
OTBETCTBCHHOE 32
NpE/I0CTaB/ICHHE
MyHHIHITATBHOM
yeryru

ruc

Pesysbrar npesocrasienus
MYHHLUITANLHOI yCiTyrH,
yKasauHblii B myHkre 2.5
AIMUHUCTPATUBHOTO
PCIIIAMEHTA BHECEH B
peectp





