

[bookmark: Par1]АДМИНИСТРАЦИЯ ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.12.2013 года		               г. Енисейск		                         № 1407-п






[bookmark: _GoBack]Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по осуществлению в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Енисейского района Красноярского края (в редакции постановления администрации Енисейского района от 27.12.2021 № 1092-п)

В целях повышения качества и доступности муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, руководствуясь постановлением администрации Енисейского района от 18.08.2010 № 614-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг)» и  Уставом Енисейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению по осуществлению в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Енисейского района Красноярского края, согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации района от 31.12.2010 года № 1025-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по осуществлению в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Енисейского района Красноярского края».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Т.А. Яричину.
4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования и подлежит размещению на официальном информационном Интернет-сайте Енисейского района Красноярского края.


Глава администрации района					                    И.А.Михайлов



Приложение  
к постановлению администрации района от 19.12.2013 № 1407-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по осуществлению в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Енисейского района Красноярского края

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги по осуществлению в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Енисейского района Красноярского края является установление сроков и последовательности административных процедур (действий), а также порядка взаимодействия МКУ «Центр имущественных отношений Енисейского района» (далее - Учреждение) с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями, а также между муниципальными служащими администрации Енисейского района, сотрудниками муниципальных учреждений при предоставлении муниципальной услуги по осуществлению в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Енисейского района Красноярского края (далее - муниципальная услуга).
1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Енисейского района через МКУ «Центр имущественных отношений Енисейского района» (далее - Учреждение).
1.3. Заявителями на получение Услуги являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в МКУ «Центр имущественных отношений» (далее – учреждение) или в офисы Краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) с заявлением (далее – Заявители).
1.4. Заявление о предоставлении выписки (далее – заявление), подается одним из следующих способов:
лично или через уполномоченного представителя в Учреждение или в МФЦ;
направляется по почте;
направляется в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг либо через официальный сайт администрации района;
в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи"
1.5. Заявление может быть заполнено от руки (разборчивым почерком) или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.
Образец заполнения заявления можно получить непосредственно обратившись в Учреждение.
   1.6. Информация о месте нахождения и графике работы Учреждения, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг:
адрес: Красноярский край, г. Енисейск, ул. Ленина, 118, каб. ;
график работы Учреждения:
понедельник - пятница - с 9.00 до 17.00;
обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00;
выходные дни - суббота, воскресенье;
С 1 января 2014 года для ввода объекта в эксплуатацию заявитель обращается в Учреждение непосредственно либо через многофункциональный центр.
Информация о месте нахождения и графике работы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг может быть получена на официальном сайте краевого государственного бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в сети Интернет www.24mfc.ru или по телефону 8 (391) 217-18-18, 8 (800) 200-39-12 - многоканальный.
 Справочные телефоны Учреждения: 8 (39195) 2-64-87, 2-64-89.
 Адрес официального сайта и адрес электронной почты Учреждения:
адрес официального сайта администрации Енисейского района: www.enadm.ru (далее - официальный сайт);
адрес электронной почты Учреждения: mail@enadm.ru.
[bookmark: Par73]адрес электронной почты Учреждения: mku_centr@mail.ru.
 Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителям при личном приеме, по телефону, путем ответов в письменной форме посредством почтовой связи, по электронной почте, факсу, а также посредством размещения на официальном сайте и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", публикации в средствах массовой информации.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Учреждения, уполномоченными на осуществление административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист Учреждения). При личном устном обращении заявителя за получением информации или обращении по телефону уполномоченный специалист Учреждения подробно и в вежливой устной форме предоставляет информацию, если заявитель против этого не возражает.
В устной форме уполномоченный специалист Учреждения предоставляет краткие справки, устраняющие необходимость направлять письменные запросы о предоставлении информации.
Запрос, направленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления в Учреждение с указанием даты и времени поступления, данных о заявителе, краткой формулировки предмета обращения, фамилии и должности уполномоченного специалиста Учреждения, предоставившего ответ на обращение, а также краткого содержания ответа.
Информирование при обращении заявителей с письменным запросом, доставляемым по почте или путем личной передачи письменного запроса, а также с запросом, получаемым по электронной почте, факсу или с помощью электронного сервиса официального сайта, осуществляется путем направления ответов в письменном виде посредством почтовой связи, а также дополнительно по электронной почте либо факсом, если об этом имеется специальная оговорка в запросе заявителя, в срок, не превышающий тридцати дней с момента регистрации запроса.
Запрос на предоставление информации, полученный Учреждением в письменной форме, регистрируется в течение одного дня с указанием даты получения запроса, данных о направившем запрос заявителе, краткой формулировки предмета запроса, фамилии и должности уполномоченного специалиста Учреждения, мотивировки отказа в предоставлении информации (при его наличии), данных о пересылке запроса в другой государственный орган, даты отправки ответа составившему запрос заявителю.
1.7. Порядок, форма и место размещения информации, указанной в пункте 5 настоящего Административного регламента.
Информация, указанная в пунке 5 настоящего Административного регламента, размещается:
на бумажных носителях - на информационных стендах, расположенных в здании Учреждения;
в электронном виде - на официальном сайте, краевом портале государственных и муниципальных услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
 Подготовку и размещение информации, указанной в пункте 5 настоящего Административного регламента, осуществляют уполномоченные специалисты Учреждения.
II. Стандарт предоставления Услуги

2.1. Наименование  Услуги: осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Енисейского района Красноярского края.
2.2. Услуга предоставляется Учреждением. 
Учреждение не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.
2.3. Результатом предоставления Услуги  является предоставление выписки из реестра муниципального имущества, либо отказ в предоставлении Услуги.
2.4. Срок предоставления  Услуги составляет 20 дней со дня регистрации заявления.
2.5. Предоставление  Услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;
постановлением администрации района 18.08.2010 № 614-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг)».
2.6. Для получения Услуги Заявителю необходимо представить заявление, заполненное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
2.7. Основания для отказа в приеме заявления отсутствуют.
2.8. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются: 
заполнение не всех обязательных к заполнению полей заявления;
случаи, когда текст заявления не поддается прочтению.
2.9. Предоставление   Услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Время ожидания Заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении  Услуги и при получении результата предоставления Услуги не превышает 30 минут. 
2.11. Заявление о предоставлении Услуги должно быть зарегистрировано сотрудником отдела организационной работы Учреждения:
при подаче лично либо через уполномоченного представителя–в течение 10 минут;
при получении посредством почтовой, электронной связи– не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление было получено.
2.12. Помещения, в которых предоставляется  Услуга, должны содержать места для ожидания приема граждан, которые должны быть оборудованы местами для сидения.
Места для заполнения заявлений оборудуются столами, обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.13. Показателями доступности и качества  Услуги являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении  Услуги и их продолжительность;
возможность получения информации о ходе предоставления  Услуги;
соблюдение сроков предоставления Услуги;
исключение необоснованных отказов в предоставлении Услуги.
2.14. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
информационными стендами с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В помещениях предоставления муниципальных услуг расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
При невозможности создания в помещении условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов учреждением проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.
Для инвалидов обеспечиваются:
условия беспрепятственного доступа в помещения учреждения;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, где осуществляется прием, а также входа в помещение и выхода из него;
четкие, заметные и понятные указатели с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Специалисты учреждения, на которых распоряжением руководителя учреждения возложена обязанность, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими информации о муниципальной услуге наравне с другими лицами.
Специалисты учреждения при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий.
В учреждении обеспечиваются:
возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории, на которой расположено здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, входа и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него;
сопровождение по учреждению инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения.
В местах ожидания предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,  в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления;
рассмотрение заявления;
выдача результата предоставления Услуги.
Последовательность административных процедур при предоставлении Услуги представлена блок-схемой в приложении 2 к настоящему Регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления:
1) основанием для начала административной процедуры является получение заявления Учреждением;
2) поступившее заявление подлежит обязательной регистрации сотрудником отдела организационной работы Учреждения в информационной системе в день поступления заявления в Учреждение;
3) на заявлении проставляется регистрационный штамп, в котором указываются входящий номер и дата регистрации;
4) результатом исполнения административной процедуры является регистрация в информационной системе сотрудником отдела организационной работы Учреждения поступившего  заявления.
3.3. Рассмотрение заявления:
1) основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления и завизированного руководителем Учреждения или его заместителем Уполномоченным специалистом Учреждения;
По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:
о подготовке выписки из реестра муниципального имущества;
о подготовке сообщения об отсутствии объектов недвижимого имущества в реестре.
В случае отсутствия в реестре муниципального имущества сведений об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, уполномоченный специалист готовит ответ об отсутствии объектов недвижимого имущества в реестре (далее – ответ Заявителю).
При наличии оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных настоящим Регламентом, уполномоченный специалист готовит ответ Заявителю об отказе в предоставлении Услуги;
3) результатом исполнения административной процедуры является подписание ответа Заявителю руководителем или заместителем руководителя Учреждения и направление его заявителю;
4) срок выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления составляет 18 дней со дня регистрации заявления в Учреждение.
3.4. Выдача результата предоставления  Услуги:
1) сотрудник Учреждения осуществляет регистрацию ответа Заявителю;
3) результат предоставления Услуги направляется почтовым отправлением не позднее 20 дней с даты регистрации заявления в Учреждение или выдается Заявителю на руки в том случае, если данная просьба прописана в заявлении, или направляется в электронной форме на электронный адрес Заявителя, если это прописано в заявлении.
В случае обращения Заявителя за предоставлением Услуги в Учреждение выдача результата предоставления  Услуги осуществляется сотрудником Учреждения.
В случае обращения Заявителя за предоставлением Услуги в МФЦ выдача результата предоставления  Услуги осуществляется сотрудником МФЦ.
При выдаче результатов предоставления  Услуги на руки Заявителю (его уполномоченному представителю) на экземпляре Учреждение ставится подпись и расшифровка подписи Заявителя (его уполномоченного представителя), получившего письмо, дата получения.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется уполномоченным специалистом Учреждение, исполняющим Услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим  Регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения заместителем руководителя Учреждения проверок исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление сотрудники немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.
4.3. Контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется руководителем Учреждение, его заместителем.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться по итогам работы за полгода или год) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.
Периодичность проведения проверок устанавливается руководителем Учреждения. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_12]
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействие) учреждения, специалистов учреждения.
5.2. 5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальными услуги;
г) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и  муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
д) отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными правовыми актами;
е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края и муниципальными правовыми актами;
ж) отказ учреждения, специалиста учреждения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного Административным регламентом предоставления муниципальной услуги срока таких исправлений.
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края и муниципальными правовыми актами. 
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.3. Жалоба на решения, действия или бездействие Учреждения, специалистов Учреждения подается в учреждение. Жалоба на решения, действия (бездействие) руководителя Учреждения подается в администрацию района (663180, г. Енисейск, ул.Ленина д.118). Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.
Жалоба может быть подана заявителем в письменной форме 
на бумажном носителе лично в Учреждение или администрацию района, а также направлена по почте либо подана в электронной форме посредством официального сайта администрации района, официального сайта Учреждения, Единого портала госуслуг.
Жалоба, поступившая в Учреждение (администрацию района) в письменной форме или в форме электронного документа, регистрируется специалистом Учреждения (специалистом Отдела администрации района), ответственным за регистрацию документов в программе регистрации корреспонденции, и передается руководителю Учреждения (главе района) не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование учреждения предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения предоставляющего муниципальную услугу,  и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождении заявителя - юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения предоставляющего муниципальную услугу, специалиста учреждения, организаций предусмотренных  частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения предоставляющего муниципальную услугу, специалиста учреждения, организаций предусмотренных  частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральным законодательством тайну
5.5. Жалоба, поступившая в учреждение предоставляющего муниципальную услугу, администрацию района, организации предусмотренные  частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения предоставляющего муниципальную услугу, специалиста учреждения, организаций, предусмотренных  частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа руководителя Учреждения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют
5.6. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Учреждением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых учреждением, предоставляющим муниципальную услугу,  организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с п.5.3. настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8. Ответ на жалобу Заявителя не дается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, правовыми актами района, а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.













































Приложение 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписок из реестра
муниципального имущества


	
	
	
	Руководителю МКУ «Центр имущественных отношений Енисейского района» 

	

	(реестровый номер услуги)

	
	

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество физического лица, 

	
	

	
	место проживания/

	
	

	
	наименование юридического лица, фактический/юридический адрес)

	
	

	
	(номер контактного телефона)



	
	

	(дата документа,
проставляемая заявителем)
	



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества с указанием информации о нежилых помещениях (зданиях), не обремененных правами третьих лиц, предназначенных для сдачи в аренду, общей площадью ____________ кв. м, расположенных в ___________________ ..


	
	
	

	
	
	(подпись заявителя)





	Регистрационный номер
заявления
	Дата, время принятия
заявления
	Документы, удостоверяющие личность заявителя, проверены. 
Заявление принял

	
	
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	



							










Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписок из реестра
муниципального имущества


БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги 

Отдел организационной работы Учреждения

Регистрация и передача заявления на исполнение

Уполномоченный специалист Учреждения


Рассмотрение заявления  

Принятие решения об отказе 
в предоставлении Услуги, подготовка ответа
Принятие решения об оказании Услуги



Поиск объекта недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду в реестре с учетом характеристик объекта, указанных Заявителем


Принятие решения о подготовке сообщения об отсутствии объекта


Принятие решения о подготовке выписки



Подготовка и визирование ответа Заявителю о результатах 


Подписание ответа  Заявителю

Регистрация ответа  и  направление почтовым отправлением, выдача ответа на руки Заявителю, если в заявлении прописана данная просьба, или направление в электронной форме
Передача в отдел организационной 
Работы Учреждения ответа  Заявителю



